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1. OBJETIVO

ElPortaltuempresa.gob.mxXe permite realizar los tramitefederalesnecesarios para constituir y
registrar una empresa(ya sea una Sociedainénima de CapitaVariable o una Sociedade
Responsabilidadihitadade Capital Variab)aesde su domicilio cualquierotro lugar que cuente
con servicio ddnternet. Utilizar el Portal tuempresa.gob.mxpara abriruna empresa leevita
desplazarse a ladistintasoficinas gubernamentales para entregar informaciécualquier tipo de
documentaciénlLo Unico que debe hacer esnocer effuncionamiento dekitio, crear un nombre
de usuario,una contrasefiay por ultimo, proporcionaren lineala informacion necesaria para
constituir su empresasin necesidad de acudirrdngunaventanilladel gobierng ahorrando en
tiempo y eliminando duplicidades al capturar una sola vez la informacién de la emf@esa
informacién y documentacion queda incorporada @m Expedienteelectrénicq al cualpuede
acceder en cualquier momenfmaracompletar su solicitud de apertura de empregacaso de no
haber podido terminael proces¢por otro ladq el portal ofrece la posibilidad deresentar otros
tramites, abrir y registrar nuevas empresas, o bien, modificar sus datos personales.

2. CARACTERISTICAS DE REQUERIMIENEQDEPM®E COMPUTO

Para ciudadanos Adicional para Fedatarios Publico
Navegador:
- Internet Explorer 6 @
- Firefox 3 Internet Explorer 7
- Safari

- Google Chrome 1

Resolucion de pantalla: 1024 X 768 Dispositivo Bioméico
Certificado de Seguridad Emitidg
Adobe Acrobat Reader 8 por la Secretaria de Economia
(SIGER)
JavaScriphabilitado Cliente SguriSign Active X
Cookiethabilitado SeguriSign v7.0
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3. DESCRIPCION FEDRTAlY CARACTERISTICAS PRINCIPALES

Desdeel Potal, usted podra creary registraruna empresa de manera rapida y sencilla. Esta util
herramienta le ofrece la posibilidad de agilizar los trdmites y reducir tiernposespectoa la
tramitacion tradicional ademas implica un menor desplazamiento ante lasautoridades
involucradas.

Constituir una empresa por el Portal, significa que lésittes realizados por esta vilavolucran la
coordinaciénde diferentes dependenciapemitiendo una constantecomunicacion entre gtasy

los Fedatari® Pablicos, acelenado asila creacion de la mismd&l proceso de constitucién de una
sociedad via dbortal le permite al usuario efeatartodos sus tramites desde una sola ventanilla 'y
percibir su proceso de manera unificada y secuencial.

Por el momentq a través @l Portd Gnicamentese pueden constituirSociedades Anénimas de
Capital Variable y Sociedades de Responsabilidad Limitada de Capital Varianeello las
personas fisicamteresadas en realizarualquier actividad emmesarialmediantealgln otro tipo
de sociedd, deben acudirante elFedatarioPublicode su preferencia para constituirlas, asi como
cumplir con sus obligaciones fiscales anteSistema de Administracion Tributayalas demas
obligacionegjue les correspondaante las autoridadesompetentes

Dertro del Portal tuempresa.gob.mx el proceso de creacion de empresas se dividedaz
médulos:

(1) Nombre de la Empresa; (6) Administracion

(2) Tipo de Empresa (7) Vigilancia
(3)Actividad Econémica (8) Pago de derechos
(4) Domicilios (9) Elegir Fedatarig

(5) Integracion del Capital (10) Ratificarinformacion

Los datos capturados le permitsolventar los trdmitesiecesariogpara abrirunaempresa.

Al iniciarel proceso de constitucion de uempresaviael Portal, debea completarla informacion
requerida de cada uno de los médulpsr esta misma vig finalmente acudiante el Fedatario
Publicode su eleccionquiendard fe y legalidad a su empresa y a su vez complet&rapeldiente
electronico en su totalidad llegando asi al 10@# proceso. Adicionalmentese podra terminar
en el Portal algun proceso que se haya iniciado de forma tradicional

El primer pasgara crearuna empresaen el Portales registrarse con un nombre de usuario y
definir unacontrasena

Una vez registradggodra iniciar la constitucion de su sociedad. En primer lugar, debera elegir y
reservar el nombre de la empresa, para ello el Portal cuenta con un sistema que verifica
simultaneamente la disponibilidad del nombre en un catalogo homologado con la SR&R}.el |
Una vezque se corroboréque la denominacién esta disponible, se generard un permiso
provisionalde uso de nombregue estara sujeto a la aprobacion de la SRE, quien en un lapso de 45
minutos aproximadamente, emitir4 su respuesta comunicando si aprogbahaza la solicitud de
reserva de nombre.

Posteriormente, o mientras espera la respuesta por parte de la SRE, gmutiauarllenando la
informacién requerida en cada uno de los médulos. Una vez congisitdanformacion y después
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de haber realizado lepago de derechos, obtendrd su permiso definitivo y podra acudir con el
Fedatario Publico para concluir su tramite

El siguiente paso, seratificar la informacién que ha proporcionado en el portal y presesgar

ante el Fedatario Pubicoon los estatutos socialesque el portal generd acudir ante él para
redactar unos estatutos a la medida sus necesidade<€| Fedatariodara aviso a la Secretaria de
Relaciones Exteriores sobre el uso de la denominacion de su empresa y podra obtener la
inscripcion erel Registro Federal de Contribuyentaste el SATasi como el Certificado de Firma
Electronica.

Al concluir estos paspsisted yatendra una empresa formalmente constituid@&gistraday lista
para operar.

Cabe destacar que a través deempresa.gob.mx usted también pede acceder a laleyes y
reglamentos aplicables para la constitucion de empresas.

4. OPERACION DEDRTAL;,COMO CONSTITUIR Y REGISURARMPRESA?

Como primer paso debe ingresar a la pagivav.tuempresa.gob.mxPara crear una empresa, en
esta pagina debbacerOf A O Sy REGISTRESEAQQD, d

-
Wm

Usuario:

Contrasefia:
S

Ingresar

éHa alvidado su
contrazefia?

Wer Tuterial

Preguntas iDcié
S

réQué empresas i Qué es tuempresa.gob.mx?
puedo tramitar en
tuempresa.gob.mx?

- Es un portal creado por el Gobierno Federal para facilitar la constitucidn v puesta en operacién de empresas

LiCudnto tiempo me | =" México, 3 través del uso de medios slectrénicos y la simplificacion de tramites federales.

voy a tardar? .
- tugmpresa.gob.mx pone en el centro al ciudadanao en el proceso de
-éiCuales son los apertura de una empresa, sin la necesidad de hacer miltiples filas
beneficios? en diversas ventanillas, ahorrdndole tiernpo, costos v evitando
duplicidades al capturar una sala vez la infarmacidn de su empresa.
-Otras preguntas
- Se trata de una plataforma tecnoldgica que permite al ciudadana
avanzar con las entidades gubernamentales federales de manera
Fara incrermental, sequn el gira v las necesidades de su empresa.
informacian @
el . | - El portal es sencillo de utilizar, claro, sequro v transparente, El
puede descargar aqui | ciudadano puede ingresar a su cuenta ¥ consultar su informacién

! i
%/ ’
la desde cualguier computadora gue tenga acceso a internet,
con toda la

informacidn que

necesita saber.
SE SRE SHCP
se,gob.mx sre,gob.mx shep.gob. mx

06140 D.F. Tel: 01800 410 2


http://www.tuempresa.gob.mx/
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El hacer clic emeste vinculdo llevar4 a otra pagina donde encontrané formulario de registro
que le brindara la oportunidad de escoger un nombesusuario y contrasefia. En el formulario,
ademas de su nombre y apellidos completiebe indicaruna direccion de correo electronian
donde recibirézy coréeo electroniclR S O 2 y T xXeNdgisttop la opritraseia

El correo electronico que propoario, sera la informacion que utilizarfara identificarse e
ingresar alPortal El nombre de usuario para acceded Portal serd la direccion de correo
proporcionada por lo que no podra cambiarladgbera teclead completa cada vez que desee
ingresar al rismo, adicionalmente tendra queasignar una pregunta con su debida respugséaa

poder ingresaren caso de que llegara a olvidar o perder su contrasefia. En este supuesto, al
responder a la pregunta que corresponda, le serd enviado un correo electréoitccsu
contrasefia.Recuerde hacer buen uste su informacion confidenciaéste sera el Uniconedio

para ingresar a la informacion que almacenara ekxquediente electronico

Registro de Usuario

* Nombre : |

Ests dato serd su clave de Usuario

*Contrasefis : |

debe tener una lengitud de
e & caracter eincluiral menes
una letra mayuscula y al menes un numers

efia @ |

*Confirmar cont

*Pregunta para recuperar[ ~
c fa 1 —

[ He Izido los Términes de use v |as Politicas de privacidad
Al registrarse se le enviara un mail de confirmacion para que active su cuenta en el portal
Aceptar

Para continuar con su registro debe lgesiceptalos Términos dé&so y Poticas de Privacidad del
Portal (Apartado 10. Seguridad dePortal). Al hacerclic en aceptar se procesara el registro de su
cuentay el Portal le avisara que el registro ha sido exitdso caso dexistirun usuario con el
mismo nombreel Portalle avisaa para que elija unombre deusuario diferente.

Registro de Usuario

H Su registro se realize satifacteriamente, parz activar su cuenta acceda 2 |2
liga enviadz =l correc proporcionade cristian.r.jimenez@live.com.mx

De manera inmediata, recibirdA un correoonfirmdndole su registro en elPortal
tuempresa.gob.mxel cual deberé leer para poder activar su cueh&contrasefia y su direccion
de correo electronico sonusllave de acceso aControl de solicitudesy a suExpediente



Gobierno Federal tuempresa.gob.mx

electrénica dondese guardara la informacidde su empresanecesaria para la presentacion de
los tramites.

Para poder activar su cuenta debera regresar a la pantalla de inicio y capturapatel superior
izquierda, su nombre de usuario (el correo electrénico que dio de alta) y su contrasefia. Lo mismo
debera hacer cada vez que quiera iniciar una nueva sesion en el Portal.

Usuario
Contrasena

1

ingresar

—r s

contrassfa?

4.1 Perfil del Usuario

Al ingresaipor primera veal Portaldebera capturar sus datos personales como nombre completo
y domicilio particular, asi como los datos de contagie sirvenparacontactarloen caso deser
necesario.

SuPerfil esara disponible en todo momento en el extremo superior izquierdo de la pantalla de
cualquier solicitud en la que se encuentre trabajando.

D

Laventaja de esta pantalla es quested puede modificar o cambiar la informaciéon que haya
capturadocuando se registrén el Portalconexcepcion desu correo electréniccel cual no podra
modificarse en ninglin momento ya que da clave deusuario bajola cual esta registrado en el
Portal

Adicionalmente, pede cambiar su contrasefia si asi lo desea. La contrasefia debera contener
entre 8 y l6caracteres alfanuméricoson una letra mayuscula mm minimo,mezclados para
seguridad del usuario y debrtalmismo.

Para todos los efectoda clave @l usuario serd Unice irrepetible, mientras que los datos
capturadosen su perfipodranser distintos a losolicitadospara la constitucion de la gmnesa.
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L ]
tuempresa
gobmx

Promovente: Carla Dominguez Perez |Sali

Datos Generales®

Usuario:  cristian.r.jimenez@live.com.mx

MNombre(s)
Apellido paterno: * Dominguez |
Apellido materno: * perez |

Domicilio particular @

Calonia: * | COYUY. 0 [V]

Localidad: * [ Seleccionar Localidad [w]

Datos de contacto @

Teléfono particular:

Teléfona celular |

Correo alterno: |

Cambio de contrasefia @

Contrasefia anterior: \

Contrasefia nueva: \

Confirmacion: |

Ifonse Reyes 30,Col. Hipédromo Condesa. CP 06140 D.F. Tel: 01800 410 2000 |contacto@tuemprasa.gob.mx |Términos de uso | Politicas de privacidad

4.2 Respaldoy guardadode la informacién

Duranteel proceso de constitucion de su empresatedpuedehacerOf A O Sy G DdzZl NRI NE
generalmente en la parte inferior derecha de su pantalla) pargenderla informacion que esta
capturando y peda continuar con la constitucion de la empresa. Si tuviera que abandonar la
sesién por algin motivo, la préxima vez que ingrese a su cuenta contaraominformacion

que hayaguardado. EPortalguarda automaticamentéa informacion cuando el usuio pasa de

una pagina a otrgyero nomientrasseeste trabajando en una pagiml Portal

4.3 Control de solicitudes

Una vez que ingrese &lortal con su direccion electrénica y contraseff@,siguiente pagina le
mostraraun Control de solicitudesEn est modulo puedevisualizaralaempresa o empresas que
se encuentren en proceso de creacion y registro, y mas adelagigllas ya constituidas y
registradas.

Si es la primera vez que accedéPaltaly desea crear una empresa, 0 bishgdesea crear una
SYLINBal FRAOAZ2YIf3X RS0S KI O balsfericientr&igicadagn 2 LIOA 5 Y
la parte media del lado derechde la pagina.
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Usuario: Irene Gonzdlez Hernandez |Comentarios| Sali

Irene Gonzalez Hernandez

Andnimas de Capital

=
= El p
mitada de Capital

Val

mome 3 misma

Actualmente las entidades

federativas en laz gue usted puede
constituir una empresa son:
Crear empresa

empresa

En cualquier parte del proceso de creacion de su empresa podra regresar a su bardejarde
de solicitudesk  OA Sy R2 Of A0 Sy St gulicgozn IR Squind sfijerddi 2 ¢ T St
derecha de las pantallas que despliegue el Portal.

Inicio' £}

4.4 Permiso para la constitucion de sociedades mercantiles

l'f KFOSNJ Ot AO Sy I 2LI0Asyi2a/REEIGNIZS XIONE &iRé RISLIM NLE
RS 9YLINBal a¢ 9DenchatdpdstaiasiondduloR Endek pestatiaebera capturar,

por una sola vezla informaciébnnecesaria para crear y registrama empresa los datos
almacenadopodran ser utilizadoposteriormente para la obtencion de tramites adicionales

Las pestafias se despliegan una detras de esta,permite seguir una secuenciaup orden légico

durante la constitucién de su empred& sistema conducira al usuario en la ridigicade llenalo,

siempre y cuando el usuarfmgaOtf A O Sy St 02 {5 yleRomeéndammasdsgdry 1 S LI} =
el orden sugerido por las pestafjaadependientemente de queisted mas adelantepueda

modificar la informacién capturadagresando a cualquiera de ladginas dePortal

4.4.1 Nombre de la Empresa

Para elegir el nombrde su empresausted deberandicalo en la primera pestafgero sin incluir
el régimen juridico, ya que éste se seleccidmarsteriormente
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Usuario: Irene Gonzalez Hernandez |Comentarios| Sali

& X c. Elegir Fedatario d. Ratificar Informacion

Solicitud de apertura rapida de empresas Avance ;| 0% Contacto (& Inicio| £y
#a. Solicitud 1. Nombre de la empresa

M 1. Nombre de la Empresa

2 2. Tioo de Empresa ¥ Estimade usuaric, ingraze el nombre de |z empresa =in incuir las siglas de

53 Econdmica la sociedad. No se autorizara el usc de una denominacién =i el nombre ya

o fue solicitado: adicionalmente, para |z reserva da un ncmbr

¥ 4. Domicilios da cl:: servar los rItEI’IC' contenides en el Cat

¥ 5. Integracion del Capital Cendicionadas para |= OB

ministracion )
Vigilancia * Indica datos obligatorios

2h. Pagar Derechos

#c. Elegir Fedatario Denoipass il —

#d. Ratificar Informacion

Ejemplo: Denere —
Razén Sacial: Giménez Martinez y Compaiiia,

Al elegir su nombre & importante que conozckas reglas aplicables ladenominaciéno razdn
social de las sociedades mercantilessugerimosconsultar elCapitulo10.3 (Reglas aplicablesla
otorgamiento dela Denominaciéno RazénSocial de las Sociedades Mercantllefe eda guia
donde encontrardnformacion al respecto.

Una vez elegido un nombrel Bortalle avisa@d sila denominacion solicitadasta disponiblede

ser asi, haga clic endreservar nombré para que su solicitud sea enviada directamente a la
Secretaria de Relaciones Exteriores,ual werificara si en los términos del Catalogo de Palabras
Condicionadas para la Obtencién de Permisos para la Constitucién de Personas Morales le otorga
0 rechaza su solicitud.

El nombre El Vino de Casa cchutado se encuentra DISPONIBLE.
Si desea reservar la de = Empresa, haga clic en:

Reservar nombre

Adicionalmenteel Portal permite saber si en los términos de la busquegle capturéaparecen
nombres semejanteal que esta solicitando si es un nombre Gnicel que se pretende para la
empresa

12



